Hustre Municipalidad de

v Quinta de Tilcoco
%ﬁ Gente de esfuerzo y tradicién ‘

BE TILCOCO

APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
EL OTORGAMIENTO DE PATENTES MUNICIPALES
PARA LA |.MUNICIPALIDAD DE QUINTA DE TILCOCO

DECRETO N° 1115

QUINTA DE TILCOCO, 16 de Octubre de 2025.-

VISTOS Y CONSIDERANDO:

1. Que existe la necesidad de regular y establecer un procedimiento administrativo claro,
uniforme y conforme a la normativa vigente, para la recepcién, evaluacion, otorgamiento y
fiscalizacién de las Patentes Municipales: Industriales, Comerciales, Profesionales,
Alcoholes, Feria Libres y de Servicios dentro de la comuna de Quinta de Tilcoco, relacionados
con autorizaciones y ejercicios a lo que se refiere con usos de suelo admitidos y regulados
por el Plan Regulador comunal.

2. Que, corresponderd al Departamento o Unidad de Rentas Municipales todo lo relacionado
con los permisos o autorizaciones de funcionamiento, otorgamiento de las Patentes
municipales o permisos para las actividades sefialadas anteriormente.

3. Decreto Ley N° 3.063 (1979) — Ley sobre Rentas Municipales: define los tipos de patentes,
calculo del monto, facultades municipales y regulacion general.

4, Ley N° 19.925 sobre Expendio y Consumo de Bebidas Alcohdlicas; Ordenanzas vy
Reglamentos Internos de la Municipalidad de Quinta de Tilcoco.

5. Ley N°® 21755 que modifica vigencia y condiciones de patentes provisorias (extension de
vigencia a 2 afios para nuevas patentes provisorias.

6. Que, las facultades establecidas en la Ley 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, y sus modificaciones posteriores.

7. Que, lo establecido en la Ley N° 18.575 Orgdnica Constitucional de Bases Generales de la
Administracion del Estado; la Ley N°19.880 Sobre Bases de Los Procedimientos
Administrativos Que Rigen los Actos de Los Organos De La Administracidn Del Estado; Ley
N° 20.285 Ley de Transparencia.

8. Que, la interpretacién arménica de los Vistos y Considerando hacen posible la dictacién del
siguiente:

APRUEBASE, en todos sus términos el “ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO
DE PATENTES MUNICIPALES PARA LA I.MUNICIPALIDAD DE QUINTA DE TILCOCQ”, inserto a
continuacién:

INTRODUCCION:

El presente manual viene a regular y establecer un procedimiento administrativo claro, uniforme y
_conforme a Ia normativa wgente parala recepuon evaluaczon otorgamuento y ﬂscahzamon de Ias
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dentro de la comuna de Quinta de Tilcoco, relacionados con autorizaciones y ejercicios a lo que se
refiere con usos de suelo admitidos y regulados por el Plan Regulador comunal.

Correspondera al Departamento o Unidad de Rentas Municipales todo lo relacionado con los
permisos o autorizaciones de funcionamiento, otorgamiento de las Patentes municipales o permisos
para las actividades sefialadas anteriormente.

El presente manual tiene como finalidad orientar a los contribuyentes de la comuna de Quinta de
Tilcoco, respecto de los principales procedimientos relacionados con el Departamento de Rentas y
Patentes Municipales, entregando informacion clara sobre los trdmites, requisitos, plazos y
normativas que regulan el funcionamiento de las actividades con fin de lucro dentro de la comuna,
promoviendo la transparencia, el cumplimiento normative v la correcta aplicacién de los derechos
municipales.

Es importante que el Contribuyente comprenda que antes de arrendar, comprar o invertir en un
local para realizar una actividad comercial, se informe acerca del Plano Regulador de la Comuna, el
cual determina si una actividad es o no compatible con la ZONA donde se llevara a cabo la operacion
comercial.

Finalmente sefialar que la buena disposicién y compromiso de los funcionarios permitiran corregir
su trabajo evitando minimizar errores, optimizar tiempo y mejorar la calidad del servicio a la
comunidad.

OBJETIVO GENERAL:

Normar el funcionamiento del Departamento o Unidad de Rentas Municipales y servir de gufa para
el desarrollo y difusién en el drea correspondiente del otorgamiento de patente, industriales
comerciales, Profesionales y Alcoholes y Ferias Libres, permisos, publicidad, concesiones entre
otros. De acuerdo a la Normativa Legal.

MARCO LEGAL:

» Decreto Ley N° 3.063 (1979) — Ley sobre Rentas Municipales: define los tipos de patentes,
calculo del monto, facultades municipales y regulacion general

Ley N° 18.695 Orgénica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones.

Ley N° 19.925 sobre Expendio y Consumo de Bebidas Alcohdlicas.

Ordenanzas y Reglamentos Internos de la Municipalidad de Quinta de Tilcoco.

Ley N® 21755 que modifica vigencia y condiciones de patentes provisorias (extensién de
vigencia a 2 afios para nuevas patentes provisorias.

YV VYV

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

a) Estudiar, calcular, proponer y regular la percepcién de cualquier tipo de ingresos municipales,
entre los cuales se mencionan: Las patentes municipales, publicidad, ocupacion de bienes
nacionales uso publico, permiso provisorios, ambulantes, entre otros.

b) Tramitar las solicitudes de autorizacién de funcionamiento para el ejercicio de actividades ya sean
gravadas o exentas, las profesionales y microempresas familiares.

¢) Mantener el rol actualizado de patentes definitivas, Industriales, Comerciales, Profesionales,
Alcoholes y Feria Libre las patentes provisorias, Industriales y Comerciales y Profesionales.

d) Realizar la tramitacion correspondiente para el otorgamiento, renovacidn, traslados,
/m’ﬁféfzﬁerﬁs\\o caducidad de las patentes de alcoholes.
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e) Bajar anualmente la informacién que entrega el Servicio Impuestos Internos, sobre el capital
propio de los contribuyentes, afectos al pago de patente municipal.

f) Procesar la informacién enviada por el Servicio de Impuestos Internos (S.1.L.) con el objeto de
distribuir capital propio y calcular las patentes municipales.

g) Generar roles de pago de patentes municipales, enviando al contribuyente a caja municipal é
tesoreria para que realice el pago correspondiente.

h) Realizar trdmites de traslado, transferencia y término de giro, para los establecimientos con
actividades comerciales, industriales, profesionales y alcoholes.

i) Cobrar la publicidad y propaganda que es exhibida en la comuna, en conformidad a la ordenanza
municipal, concesiones, permiso y servicios.

j) Orientar al contribuyente o vecino en el trdmite de su patente respondiendo consultas respecto a
su otorgamiento.

k) Atender, consultas y reclamos efectuados por vecinos.
I) Contestar consultas efectuadas por Transparencia Activa, Ley 20.285.-
m) Aplicar la ordenanza sobre derechos municipales, concesiones, permisos y servicios.

n) Fiscalizaciones en terreno, Ferias itinerantes, Feria Libre, comercio establecido, notificaciones y
todo tipo de comercic ambulante en el radio que cubre la comuna de Quinta de Tilcoco

o) Aplicar y fiscalizar lo contemplado en la ordenanza para el funcionamiento de la Ferias Libre en
la comuna de Quinta de Tilcoco.

TITULO |
NORMAS GENERALES

Articulo 1°: El presente manual establece |os procedimientos en la actividad comercial, de alcoholes,
industrial, profesional, feria libre, servicios y actividades municipales dentro de la comuna de Quinta
de Tilcoco, en lo que dice relacién a su autorizacion, ejercicio y su concordancia con los usos de
suelos admitidos y regulados por el Plan Regulador Comunal y las ordenanzas locales pertinentes.

Articulo 2°: Correspondera al Departamento o la Unidad de Rentas Municipales coordinar todo lo
relacionado con los permisos o autorizaciones de funcionamiento y el otorgamiento de las patentes
municipales o permisos para las actividades sefialadas en el articulo anterior.

Articulo 3°: El Departamento o Unidad de Rentas Municipales, tendra que solicitar en los tramites
que se refieren al presente manual a los permisos o autorizaciones antes sefialadas, lo siguiente:

a) Recibir todas las solicitudes.
b) Verificar el cumplimiento de las normas legales y reglamentarias que fueran aplicables a las

diversas patentes municipales.

c) Presentar los antecedentes para informe y/o pronunciamiento de la Direccion de Obras, Asesoria
Juridica, Departamento de Transito u otras unidades municipales cuando sea necesario y
corresponda. Sin perjuicio de la fiscalizacién y revisién del Inspector Municipal para la aprobacion
del respectivo local

ILUSTRIE h'ﬁﬂNICIPAUDAD DE QUINTA DETILCOCO | MANUEL FLORES#50 | WWW.QUINTADETILCOCO.CL

I e e R R e T TR I R TR I ey




llustre Municipalidad de

e Quinta de Tilcoco

5@\, Gente de esfuerzo y tradicidn M

g DE TILCOCO
d) Sancionar mediante Decreto Alcaldicio la procedencia de autorizar el otorgamiento de patentes
a los respectivos establecimientos o actividades de acuerdo a la ley, reglamentos, ordenanzas y
manuales vigentes.

e) Girar y enrolar las patentes una vez que se haya autorizado el funcionamiento, mediante el
respectivo decreto alcaldicio.

Articulo 4°: La Municipalidad estara obligada de llevar los registros manual, digital o computacional
de las distintas patentes municipales que se otorgue, para su fécil clasificacién y acceso a las
carpetas con todos los antecedentes de la persona o sociedad, que sirvieron de sustento para su
otorgamiento y funcionamiento.

TITULO Il
PATENTES COMERCIALES

Articulo 5°: Cada persona o sociedad llenard la respectiva solicitud de patente, debiendo adjuntar
los siguientes documentos cuando corresponda:

Llenar formularios de solicitud (municipalidad)

Fotocopia Cedula de identidad

Resolucién Sanitaria, Informe Sanitario, Calificacién Industrial (cuando corresponda)
Iniciacidn de Actividades SIl y/o Carpeta Tributaria SlI

Fotocopia Contrato arriendo, dominio vigente y/o autorizacién domicilio comercial

Otros antecedentes, informes o requisitos que seran informados al momento de iniciar el
trdmite, dependiendo del tipo de la patente de que se trate.

Fotos referencial del local

YV VYVYY

Y

Si el solicitante corresponde a una sociedad, ademas debera presentar :

» Fotocopia Escritura Constitucion Sociedad
» Fotocopia Rut de la Sociedad

Articulo 6°: Para cada patente comercial se llevard una carpeta de los antecedentes de la persona
0 sociedad, que posteriormente sus datos seran ingresados para su registro al sistema
computacional.

TITULO I
PATENTES INDUSTRIALES

Articulo 7°: El procedimiento para la obtencién de una patente Industrial en la comuna de Quinta
de Tilcoco, es muy similar a una patente comercial, pero ademés de los documentos requeridos para
una patente comercial, se requiere Resolucién Sanitaria, Informe Sanitario y/o Calificacién
industrial, ademas del pronunciamiento de la Direccién de Obras, de acuerdo al Plan Regulador,
Asesoria Juridica, Departamento de Transito u otras unidades municipales cuando sea necesario y
corresponda, adjuntando a ello el Informe del Inspector Municipal.

Una vez reunida toda la documentacion se enviaré a la Alcaldia para su aprobacién, mediante
Decreto Alcaldicio.

Articulo 8°: Para la obtencién de la patente industrial se solicitara los documentos sefialados en el

Sl
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TITULO IV
PATENTES PROFESIONALES

Articulo 9°: Para |la obtencidn de una patente profesional, se regird de acuerdo al articulo N°32 de
la Ley de Rentas:

Las Patente que ejerzan profesionales, pagaran su patente anual solo en la comuna donde tengan
instalada su consulta, actividad, estudio, oficina o direccidn principal. Dicha Patente les habilitar3
para ejercer en todo el territorio nacional y pagaran como patente Unica anual el equivalente a una
Unidad Tributaria Mensual (1 UTM), que se puede pagar en dos cuotas, dependiendo del mes en
que el contribuyente se encuentre haciendo el tramite.

Articulo 10°: Para la obtenciédn de la patente Profesional se solicitara los siguientes documentos:

Llenar formularios de solicitud (municipalidad)

Fotocopia Cedula de identidad por ambos lados

Fotocopia de Titulo o Certificado de Titulo legalizado (NOTARIA)

Resolucion Seremi Sanidad, Informe Sanitario en caso de consulta (si corresponde)
Certificado Residencia

Fotocopia Contrato arriendo, dominio vigente y/o autorizacién domicilio comercial

VVYYYY

TITULOV
MICROEMPRESA FAMILIAR

Articulo 11°: Para la obtencién de una patente municipal amparados a la Microempresa Familiar
(MEF), sera orientada a todos los residentes de la comuna que desean crear microempresas
familiares, para realizar su iniciacion de actividades mediante un procedimiento simplificado,
formalizarse y funcionar sin cumplir con algunos Requisitos comunes exigidos en otras empresas,
por ejemplo zonificacién, Recepcion Final de las Construcciones.

Articulo 12°: Para acogerse a la Microempresa Familiar (MEF) se solicitara los siguientes
documentos:

» No necesita informe Direccion Obras Municipales.

Fotocopia del Carnet de identidad del solicitante.

Certificado de Avalio de la propiedad emitido por el Servicio Impuestos Internos que
indique el nombre del propietario del inmueble donde se ejercera la actividad.

» Ejercer la actividad econémica que constituye su giro en la casa habitacion.

Y ¥

Que la persona que desarrolle la actividad sea legitima ocupante de la vivienda familiar (casa propia,
arrendada, cedida) y que en ella no trabajen mas de cinco personas extrarias a la familia.

TITULO VI
DEL OTORGAMIENTO PATENTES DE ALCOHOLES

Articulo 13°: Las patentes se concederan en la forma que determina la Ley N° 19.925 sobre Expendio
y Consumo de Bebidas Alcohdlicas, Ley de Rentas Municipales, Ley 18.695 Organica Constitucional
de Municipalidades, los Dictdmenes de |la Contraloria General de la Republica y el presente manual
Municipal.

Su otorgamiento serd mediante decreto alcaldicio, previo pronunciamiento del Concejo Municipal
/ynumph.das las disposiciones aludidas precedentemente, como las sefialadas en el presente manual.

WWW.QUINTADETILCOCO.CL

e o e e e e e e




éiié.

e
| é e llustre Municipalidad de
e Quinta de Tilcoco
m@g\, Gente de esfuerzo y tradicion >

s

DE TILCOCO

Los establecimientos de expendio de bebidas alcohdlicas sefialados en el articulo N°3 de la
Ley N° 19.925 no podran funcionar sin que hayan pagado previamente la patente que corresponda,
ni podran continuar funcionando sin tenerla al dia, salvo que este hecho no fuere imputable al
deudor y lo probare documentalmente, circunstancias que correspondera apreciar al alcalde.

La contravencion a lo dispuesto en el parrafo precedente hace procedente la aplicacion de las multas
respectivas, la clausura del establecimiento comercial y la caducidad en conformidad a lo
establecido en el articulo 50 de la Ley N° 19.925, sobre Expendio y Consumo de bebidas Alcohdlicas.

Para la apreciacion aludida en el inciso tercero, se entendera como hecho no imputable al deudor,
las razones de fuerza mayor que le impidieran cumplir con su obligacién, entendiéndose por tales
aquellas descritas en el articulo 45 del Cédigo Civil u otras anélogas.

Articulo 14°: No se podran otorgar patentes de alcoholes en forma provisorias como lo establece el
dictamen de la contraloria general de la repablica N° 64286 del 29.12.2004.-

Articulo 15°: Las solicitudes de patentes de alcoholes deberadn presentarse en los formularios que
al efecto proporcionard el Departamento o Unidad de Rentas Municipales el que formara un
expediente que contendré los siguientes antecedentes segln corresponda:

Llenar formularios de solicitud (municipalidad)

Fotocopia Cedula de identidad por ambos lados

Certificado de Antecedentes para fines especiales

Declaracién Jurada que no infringe Art. 4 de La ley N2 19.925

Resclucién Sanitaria

Informe Carabineros (resolutiva)

Presentar Carta Junta de Vecinos (consultiva)

Iniciacién de Actividades Sll y/o Carpeta Tributaria Sl

Fotocopia Contrato arriendo, Dominio Vigente, Autorizacién ( si corresponde )
Otros antecedentes, informes o requisitos que seran informados al momento de iniciar el
tramite, dependiendo del tipo de la patente de alcohcles de que se trate.
Fotos referenciales local

VVVYVYVVYVYYYYV

v

Si el solicitante corresponde a una sociedad, ademas debera presentar :

» Fotocopia Escritura Constitucion Sociedad

» Fotocopia Rut de la Sociedad

» Certificado Antecedentes de todos los miembros de la sociedad, si es sociedad anénima,
el certificado debera corresponder al directorio y del representante legal.

> Declaracién Jurada que no infringe el Art. 4 de La ley N2 19.925 de todos los miembros de
lasociedad, si es sociedad anodnima, la declaracién deberd corresponder al
directorio y del representante legal.

Articulo 16°: Tratdndose de Microempresas Familiares regidas por la Ley N° 19.749, y sin perjuicio
del cumplimiento de los requisitos sefialados en ésta, |a actividad comercial de expendio de bebidas
alcohdlicas se encuentra comprendido dentro de las actividades susceptibles de realizarse bajo esta
modalidad, en la medida que, por una parte, se cumplan las exigencias de la ley N° 19.925, sobre
Expendio y Consumo de Bebidas Alcohdlicas, y que, por la otra, su ejercicio no importe peligro,
contaminacién o molestias. Cuando |z actividad antes referida se desarrolle como microempresa
familiar, el acceso al establecimiento respectivo debe ser independiente al de Iz vivienda
propiamente tal, de manera que no exista conexién con ésta ni con el resto de las construcciones
anexas a la misma o los demds espacios del inmueble, como el jardin y el antejardin, si a través de
_/ta?lé:{'cp\jrystru‘__\cciones 0 espacios se puede acceder a la vivienda propiamente tal.
s 77NN
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Articulo 17°: Recibida la solicitud con los antecedentes indicados precedentemente, el
Departamento o Unidad de Rentas solicitara a Carabineros de Chile conforme a lo establecido en el
articulo N° 8 de la ley N® 19.925, lo siguiente:

> Elinforme escrito que debera ser evacuado por Carabineros de Chile sera dentro del plazo
de treinta dias, contados desde |a fecha en que se reciba la respectiva solicitud. Si
Carabineros de Chile no emitiere el informe dentro del plazo sefialado, se procedera sin
este tramite.

Articulo 18°: La consulta a la o las Juntas de Vecinos se realizara mediante carta por el interesado,
si no emitiere informe alguno dentro de dicho plazo, se entendera que no tiene objecion |a solicitud
de otorgamiento de patentes de alcoholes. Lo mismo sera aplicable para la renovacion y traslado
de patentes de alcoholes.

En los casos que la Juntas de Vecinos se encuentren inactivas o bien éstas no existan, el interesado
podra adjuntar firmas de vecinos.

Articulo 19°: El informe del Inspector Municip0Oal sera solicitado por el Departamento o |la Unidad
de Rentas y debera contener a lo menos los siguientes antecedentes:

a) Respecto del local: Si cumple las condiciones de higiene, seguridad, insonorizacién y demas
condiciones de construccién necesarias para el giro solicitado, habida consideracion a |a categoria y
ubicacién del negocio, como asimismo lo dispuesto en el articulo 14 de la ley 19.925, relativo a la
independencia absoluta del local, y ademas si cuenta con recepciodn final.

b) Respecto de los distanciamientos: Tratdndose de patentes Salones de Baile o Discotecas,
Depdsito de Bebidas Alcohdlicas, Mini mercados, Supermercados, y en general que se trate de
actividades que expendan alcoholes para ser consumidas fuera del local, deberdn cumplir con la
obligacidn de distanciamiento sefialada en el articulo N° 8 de la Ley N° 19.925.

Articulo 20°: Si el informe del Inspector Municipal fuere favorable, el Departamento o Unidad de
Rentas, previo estudio e informe de los antecedentes, enviara el expediente a Carabineros de Chile,
quién informard acerca del cumplimiento de la normativa legal posteriormente se remitiran los
antecedentes a la secretaria municipal, para enviarlos al Alcalde, donde se sometera a conocimiento
y/o acuerdo del Concejo Municipal, en la sesion mas cercana.

Si la solicitud fuere rechazada, se devolveran los antecedentes al peticionario, incluyéndose,
dentro de éstos copia de un informe emitido por el Municipio, sefialado los motivos del rechazo. El
contribuyente podra reingresar la solicitud sélo una vez subsanadas las objeciones establecidas en
el Informe aludido.

Articulo 21°: Dictado el decreto alcaldicio, el Departamento o Unidad de Rentas, procedera a girar
y enrolar la patente. Sélo una vez pagada ésta, el contribuyente podra iniciar su actividad.

Articulo 22°: No podrd concederse autorizacidn para la venta de bebidas alcohdlicas a las
siguientes personas:

1.- Los miembros del Congreso Nacional, Intendentes, Gobernadores, alcaldes y miembros de los
Tribunales de Justicia;

2.- Los empleados o funcionarios fiscales o municipales;

3.- Los que hayan sido condenados por crimenes o simples delitos;

A L0os Eﬁ‘eﬁgs o administradores de negocios que hubieren sido clausurados definitivamente;
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6.- Los menores de dieciocho afios.

Articulo 23°: Tratdndose de patente de alcoholes, clasificadas con la Letra O) salones de Baile y
Discoteque, el local no debera estar a menos de 100 metros de un establecimiento de Educacién,
de Salud o penitenciarios o de recintos militares o, policiales, de terminales y garitas de la
movilizacién colectiva, de acuerdo a lo sefialado en el articulo & de la Ley de Alcoholes. La distancia
se medira entre los extremos mas préximos de los respectivos establecimientos, tomando la linea
de acceso principal mas corte, por aceras y calle y espacios de uso publico.

Si el informe del Inspector Municipal fuera favorable, el Departamento de Rentas municipales,
reunird todos los antecedentes requeridos para este tipo de patente y consultara a carabineros y
Junta de vecinos respectiva, estas dos entidades deberan evacuar su informe en un plazo de 30 dias
corridos, contados desde la fecha de recepcién del documento. Si no emitiere informe alguno
dentro de dicho plazo, se entenderd que no tiene objecién que formular al respecto. Una vez
recibidos ambos informe se enviaran los antecedentes para su pronunciamiento al sefior Alcalde
para ser puestos en tabla y sometidos Concejo Municipal, una vez aprobada se proceder3 a dictar
el Decreto Alcaldicio, entregando una copia en la Secretaria Municipal, por lo cual se procede a girar
y posterior enrolamiento, una vez pagada el contribuyente podra dar inicio a su actividad comercial.

Cumplido con todos los requerimientos exigidos para el trdmite de la patente, la Unidad de Rentas
y Patentes esta en condiciones de someter a la revisién de los antecedentes.

Articulo 24°: La autorizacion de la patente por parte del Concejo Municipal, es un tramite
contemplado en el articulo 65, letra fi) de |a Ley 18.695, mediante el cual dicho organismo revisa los
antecedentes y se pronuncia sobre la legalidad de su otorgamiento. Es decir, el Concejo Municipal
una vez verificado que se cumple con todas las exigencias legales para su otorgamiento, debe
someterla a la aprobacion, que se concreta mediante acuerdo de mayoria de este cuerpo colegiado.
El tramite anterior, es vélido para el otorgamiento, traslado, transferencia y caducidad de las
patentes de alcoholes.

Aprobado por el Concejo el otorgamiento o traslado de la patente, se procedera a su formalizacién
mediante Decreto Alcaldicio, que dictaré la Unidad de Rentas.

TITULO VI
TRASLADO, RENOCACION Y TRANSFERENCIA PATENTES

Articulo 25°: Las patentes otorgadas de conformidad al presente manual, podran ser trasladadas
fuera del lugar y/o zona originalmente sefialada a la fecha de su otorgamiento, con autorizacidn
expresa de la municipalidad pero dentro de la Jurisdiccidon comunal.

La Obtencion, renovacién y traslado de patentes de alcoholes, el alcalde requerira la aprobacién del
Concejo Municipal, previamente debera solicitar la opinion de la Junta de Vecinos respectiva, de a
lo acuerdo a lo dispuesto en el articulo N°65 Letra fi) de la Ley 18.695 Organica de constitucional de
Municipalidades.

La municipalidad solicitara a Carabineros de Chile informe escrito, el que deberd ser evacuado
dentro del plazo de treinta dias, contados desde la fecha en que se reciba la respectiva solicitud.

Si Carabineros de Chile no emitiere el informe dentro del plazo sefialado, se procedera sin este
tramite. En cuanto al horario del funcionamiento de estos locales este municipio se rige de acuerdo
a/lq:__sgﬁ_a_l._i_qg_g en la Ley de Alcoholes, Ley N°19.925, SOBRE EXPENDIO Y CONSUMO DE BEBIDAS
///ﬁ%‘tCDHOUCA%\
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Articulo 26°: Las patentes limitadas de alcoholes estan reguladas en el articulo N°7 de la Ley sobre
Expendio y Consumo de Bebidas Alcohdlicas, aprobada por el articulo primero de la ley No 19.925,
el cual prevé que en cada comuna, las patentes indicadas en las letras A, E, Fy H del articulo N°3
depositos de bebidas alcohdlicas; cantinas, bares, pubs y tabernas; establecimientos de expendio
de cerveza o sidra de fruta; y minimercados, respectivamente, no podran exceder, en ningln caso,
la proporcion de un establecimiento por cada 600 habitantes.

Por su parte, es dable anotar que de acuerdo con el articulo 26, inciso segundo, del mencionado
decreto ley N° 3.063, de 1979, el otorgamiento de una patente comercial supone, en caso que
corresponda, la verificacion de requisitos de orden sanitario y de emplazamiento segin |as normas
de zonificacion del plan regulador, como asimismo de otros permisos que leyes especiales exigieren,
y siempre que no sea necesario comprobar condiciones de funcionamiento por parte de la Direccién
de Obras de la municipalidad.

Articulo 27°; Las patentes de alcoholes indicadas en las letras A, E, F y H del articulos N°3 de la Ley
N®19.925, clasificadas por la ley como limitadas, su caducidad se produce automaticamente cuando
no sean pagadas dentro del plaze legal de vencimiento.

Estas patentes se extinguen automdticamente si se excede del nimero maximo autorizado por
Decreto Supremo del Ministerio de Justicia.

Cuando no excedan del nimero maximo autorizado, estas patentes limitadas y no pagadas se
otorgaran a través del procedimiento de remate publico, para lo cual se estableceran bases con los
requisitos que deben cumplir los participantes en dicho remate. El remate solo asignara el derecho
a optar a la patente, quedando sujeto su otorgamiento definitivo al cumplimiento del tramite
regular sefialado en el TITULO VIl de este manual.

Articulo 28°: Para efectos de reducir el nimero de dichas autorizaciones a la cantidad fijada si fuere
menor que la existente, no procederd su renovacion cuando los respectivos establecimientos sean
definitivamente clausurados por infraccion a la ley o a disposiciones municipales.

TITULO Vil

CAMBIOS DE ACTIVIDADES, TRASLADOS, TRANSFERENCIAS Y ANULACIONES DE PATENTES
ALCOHOLES

Articulo 29°: Sf un contribuyente desea cambiar de establecimiento dentro de la comuna, debera
solicitar en el departamento de rentas la informacion necesaria para el tramite correspondiente,
ingresando e indicando procedimiento que requiere.

La anulacion de la patente la efectua el titular haciendo la consulta en el Departamento de Rentas
y posteriormente ingresando una solicitud de anulacion, adjuntando una fotocopia de la patente.

Es importante destacar que el término de cualquier actividad amparada dentro de la comuna,
debera ser puesto en conocimiento al Departamento de Rentas por el contribuyente dentro de los
30 dias siguiente de producirse este.

TITULO IX FISCALIZACION

Articulo 30°: Todos los establecimientos que expendan, proporcionen, distribuyan o mantengan
bebidas alcohdlicas, estardn sujetos a la vigilancia e inspeccién de Carabineros de Chile y de los
inspectores municipales y fiscales, en el ambito de sus respectivas competencias.

P M
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TITULO X
TRAMITE DE CADUCIDAD DE PATENTE

Articulo 31°: La caducidad de las patentes de alcoholes dispuestas por la Municipalidad se sujetara
a lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley 19.925, de alcoholes, que faculta para su aplicacién en los
siguientes casos:

a) Si la patente hubiere sido concedida por error a algunas de |as personas sefialadas en los articulos
20 de la Ley 19.925 de Alcoholes;

b) Si el local no reuniese las condiciones de salubridad e higiene prescritas en los
reglamentos respectivos, y
c) Si la patente no fuera pagada en |la oportunidad debida.

Para la aplicacién del trémite de caducidad, se procedera conforme al procedimiento sefialado en
el articulo 8, inciso segundo, es decir, la unidad de Rentas y Patentes examinara los antecedentes y
luego los eleva al Alcalde, quien los sometera a la aprobacién del Concejo Municipal, en la primera
sesion ordinaria siguiente.

El Concejo Municipal se pronuncia sobre la legalidad del trdmite de caducidad, de conformidad a la
facultad que le entrega el articulo 65, letra fi) de |la Ley 18.695,

Aprobado por el Concejo el tramite de caducidad, se procederd a la dictacién del correspondiente
Decreto Alcaldicio, a través de la Unidad de Rentas. Copia de este Decreto serd entregado al
contribuyente afectado por la caducidad, mediante el procedimiento de notificacion.

TITULO XI

ROL

Articulo 32°: El Departamento de Rentas confeccionard semestralmente el Rol General de patentes
municipales de la comuna, sobre la base de los antecedentes bajados del Servicio Impuestos
Internos y posteriormente cargados en el sistema computacional de patentes municipales, para
ellos se deben efectuar todos los cambios como, por ejemplo: propietario, ubicacién, capital, giro,
nuevas patentes y anulaciones, en el sistema computacional.

Articulo 33°: El valor de la patente serd calculado en base al capital informado por el Servicio
Impuestos Internos, segln lo establecido en la Ley N°20.280, en el caso, de no recibir la informacién
a través de este servicio, la municipalidad procederd a reajustar el ultimo capital presentado de
acuerdo a lo sefialado en el articulo N° 24, inciso No 4 del Decreto Ley N° 3.063 y corroborado por
el articulo N° 8 del Decreto Supremo N°484. (Aplicard un reajuste igual a la variacion experimentada
por el I.P.C entre la fecha del balance en que se acredite dicho capital y el 31 de inmediatamente
anterior a la fecha en que corresponde pagar la patente).

Articulo 34°: El Departamento de Rentas Municipales, a través de los inspectores municipales,
fiscalizard la comuna con el propésito de disminuir la morosidad en las patentes, permisos,
publicidad entre otros. Para llevar a cabo el cometido el Departamento de Rentas Municipales,
entregara al inspector municipal listados de la morosidad. La pauta a seguir es visitar al
contribuyente moroso en su local, domicilio, etc., entregandole copia de |a notificacion de la deuda
indicandole el o los periodo adeudados, si no concurre posteriormente a regularizar su situacién, el
inspector municipal procederda a dejar citacién al Juzgado de Policia Local, luego del pagoe de la
multa, el contribuyente deberd concurrir a regularizar la situacién de morosidad en caso de no pago
de su deuda, se solicitara la clausura del establecimiento si fuera necesario.

AANE O
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Cabe sefialar en este punto, que debido a la entrada en vigencia de la Ley 20.280, el Servicio
Impuestos Internos, es el encargado de remitir los capitales propios de todas aquellas personas
naturales o empresas que funcionan en la Comuna, de esta manera ha sido posible, pesquisar
nuevas empresas.

TITULO XII
FERIAS LIBRE

Articulo 35°: El otorgamiento de las patentes en Feria Libre se otorgara de acuerdo a la "Ordenanza
para el funcionamiento de Ferias Libres”.

Articulo 36°: Se entenderd por Feria Libre el comercio que se ejerza en dias y horas, lugares y/o
locales que la municipalidad autorice a productores vendedores.

Articulo 37°: El contribuyente pedird el formulario de solicitud en el departamento de Rentas
Municipales, para lo cual debe cumplir previamente con los requisitos indicados en la presente
solicitud.

Articulo 38°: La Feria Libre de la comuna de Quinta de Tilcoco, se ubicara en Avenida Castro o donde
el municipio disponga su funcionamiento.

Articulo 39°: , al inicio y termino de esta feria libre para su funcionamiento se colocard una barrera
movil de Contencion que indigue FERIA FUNCIONADO SE PROHIBIDO EL TRANSITO vehicular, la que
se serd provista por los feriantes.

Articulo 40°: El Funcionamiento de la Feria Libre, serd los dias Sdbados de cada semana, sin
embargo, se podra realizar en otros dias por causas de dias festivos o por urgente necesidad, estos
cambios seran comunicados oportunamente por la Municipalidad.

Articulo 41°: El Comercio de la Feria Libre estard afecto a patente otorgada por la . Municipalidad
de Quinta de Tilcoco, ademas del derecho de ocupacion del bien uso publico, segin lo establecidos
por el Decreto Ley N°3.063, su reglamento y de acuerdo a la Ordenanza de Feria Libre en Quinta de
Tilcoco.

TITULO XIII
COMERCIO EN LA VIA PUBLICA

Articulo 42: El contribuyente que quiera ejercer el comercio en la Via Piblica, debera cumplir con
algunos de los requisitos para efectuar el comercio.

La peticion se hace mediante carta dirigida al Alcaldes o Administracién Municipal, adjuntando los
siguientes documentos.

Carta solicitud dirigida Alcalde o Administrador Municipal.
Cédula de Identidad
Iniciacion de Actividad Comercio ambulante.

Articulo 43°: Solo se admitird en |a via plblica el comercio que se ejerza en los kioscos establecidos
que poseen contrato de arrendamiento con el municipio, permiso con carritos. El permiso sera
autorizado por el sefior Alcalde y serd intransferible, pudiendo el sefior alcalde poner término en
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TITULO XIV
COMERCIO EXCEPCIONAL EN LA COMUNA

Articulo 44°: En la comuna de Quinta de Tilcoco, considerando las diferentes actividades que
desarrolla el municipio, durante todo el afio, podran otorgarse permisos provisorios para ejercer el
comercio en los siguientes eventos y lugares:

PLAZA DE ARMAS

*
.'0

Dia de la Madre
Dia del Padre
Dia del Nifio
Feria Navidefia
Boulevard

A7
0'0

L7
0.‘

L7
0..

+
|-..

EXPLANADA MUNICIPAL

** Fiestas Patrias
** Semana Quintana

SECTOR GUACARHUE

-

%+ Fiesta del Meldn.
Entre otras actividades sociales.

Articulo 45°: Estas actividades seran publicadas en la pagina Web del municipio indicando la fecha
de postulacion y cierre. Una vez realizada la postulacion, la seleccion de los postulantes, rubros,
antecedentes y valores a pagar por el seleccionado, se gestionara junto a la unidad de Fomento
Productivo de la Municipalidad de Quinta de Tilcoco.

Articulo 46°: El Departamento de Rentas recibird las fichas de Inscripcién y postulacién enviada por
Fomento Productivo con los antecedentes del postulante, giro, lugar y actividad que desarrollard
conjuntamente con el valor que debe cancelar en la Caja de |z Tesoreria Municipal.

TITULO XV
ACTIVIDADES OCASIONALES

Articulo 47°: La Municipalidad podra excepcionalmente conceder permisos para bailes, Kermeses,
festivales, ferias de las pulgas, desfiles u otras actividades similares que se desarrollen
ocasionalmente en bienes nacionales de uso publico o en recintos cerrados, particulares, como
gimnasios o auditorios de establecimientos educacionales, salones parroquiales, sedes sociales de
sindicaros, Clubes Deportivos y otros las autorizaciones se otorgaran siempre que no exista reclamos
de vecinos por actividades como las sefialadas. La carta peticion debera dirigirse al sefior Alcalde, la
que deberd figurar el nombre, cédula de identidad y domicilio, persona natural o juridica
responsable de |a realizacién del evento.

Junto a la solicitud deberd acompafiar la correspondiente autorizacion del propietario o
administrador del recinto o lugar. Luego de evaluada la peticion la Administracion municipal
autm'tzar pc‘ﬂ‘e.scrlto en la misma solicitud, con pie de firma por la administracion Si la actividad se
d”eahz e blenes nat:lonales del uso publico se requerira el pago de los derechos correspondientes
/ :e |n rm favorab!e de la Direccién de Obras Municipales, debiendo velarse especialmente por el
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dia y hora elegido no perturbe las actividades normales ni ocasionen molestias a vecinos, siendo
facultativo para el Acalde su otorgamiento.

TITULO XVI
PERMISOS PARA LA INSTALACION DE PUBLICIDAD

Articulo 48°: La empresa que desea instalar publicidad o propaganda deberd presentar una CARTA
dirigida al Alcalde, describiendo el tipo de publicidad a instalar y las ubicaciones propuestas.

Articulo 49°: El Inspector Municipal revisard las ubicaciones y emitira su respectivo informe, para
posteriormente ser aprobado por decreto alcaldicio, autorizando el pago de los derechos. El cobro
de estos se rige de acuerdo a la Ordenanza municipal sobre Derechos, Permisos y Servicios de
Concesiones.

Articulo 50°: En el caso de que una persona o empresa sea sorprendida con publicidad sin permiso
sera denunciada al Juzgado de Policia Local, las reincidencias daran lugar a la clausura y se proceders
al retiro inmediato de los elementos publicitarios. Estos se guardaran en aparcadero municipal.

TITULO XVII
CONVENIO DE PAGO

Articulo 51°: El Departamento de rentas realiza convenios de pagos de permiso, Patentes y otros
derechos que se encuentran morosos, otorgando facilidades a todos los contribuyentes que se
encuentran imposibilitados, de pagar al contado. La formalidad del convenio se expresa con el pago
de un anticipo de un 25% del total de la deuda al contado y el saldo se podrd otorgar facilidades de
hasta un afio, la forma de pago mediante convenio se respaldado con la firma del contribuyente,
luego se aprobado por Decreto Alcaldicio, segin dictdmenes de la Contraloria General de |a
Republica, |a celebracion de convenios para el pago de patentes municipales y derechos municipales
atrasados, implicara la suspension de los procedimientos de apremio respecto del contribuyente
que lo haya suscrito. Esta suspension operara mientras el deudor encuentre cumpliendo, pagando
las cuotas oportunamente en los periodos pactados.

El incumplimiento en el pago de unas o mas cuotas de cualquier convenio de pago, implicara la
inmediata caducidad del mismo haciéndoles exigible el total de lo adeudado, para ello los
inspectores municipales Fiscalizaran y velaran por el pago de las cuotas.

El convenio de pago no se podrd aplicar cuando exista deuda por concepto de patentes de alcoholes.
TITULO XVIII INTERPRETACION

Articulo 52°: Las dudas de interpretacién que puedan surgir en la aplicacion de este manual, serén resueltas por
la Asesoria Juridica Municipal o por el Director de Control, sin perjuicio de someterse a pronunciamiento superior
de la Contraloria General de la Republica.

Il PUBLIQUESE, el presente Manual en la pdgina web del Municipio: www.quintadetilcoco.cl
y en Portal de Transparencia Activa, en el item “Actos y Resoluciones con efectos sobre terceros”.

M. El presente Manual comenzard a regir una vez publicado el Decreto en las paginas detalladas
en el punto que antecede.

Iv. IMPUTESE, el gasto que demande la ejecucion del presente acto administrativo al
pre 5@3;&&50 vigente de la Institucién.

P
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ANOTESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE

DISTRIBUCION:

-Alcaldia

-Rentas y Patentes
-Transparencia Municipal
-Oficina de Partes
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